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POKYNY KE STUDIU

Zasady pro vypracovani zavérecnych praci

Pro predméty: Oborova praxe, ktery je vyucCovan ve 4. semestru bakaldrského studia;
Bakaldrsky seminar I, ktery je vyuovan v 5. semestru bakaldfského studia, Bakaldrsky
seminar I, ktery je vyucovan v 6. semestru bakalarského studia; Diplomové praktikum, ktery
je vyucovan v 2. semestru navazujiciho magisterského studia; Diplomovy seminar |, ktery je
vyucovan v 3. semestru navazujiciho magisterského studia; Diplomovy seminar Il, ktery je
vyucovan v 4. semestru navazujiciho magisterského studia ve studijnim oboru Ekonomika a
management v primyslu, jste obdrzZeli studijni oporu pro kombinované studium.

Prerekvizity
Predmeéty na sebe vzajemné navazuji, avSak nemaji Zadné oficialni prerekvizity.
Cile predmétu a vystupy z uceni

Cile predmétu Oborova praxe:

Seznameni studentd s moznymi tématy bakalarskych praci, volba tématu bakalarské prace,
formulace cile a struktury bakalarské prace. Upevnéni a rozsiteni védomosti a dovednosti
ziskanych studiem na zakladé prace studenta na pracovisti odpovidajicim zaméreni oboru.
Ziskané znalosti:

- student bude umeét charakterizovat zakladni kroky postupu tvorby své bakalarské prace,

- student bude umét formulovat hlavni cil a strukturu své bakalarské prace.

Ziskané dovednosti:

- student bude umét vyuzit svych znalosti k sepsani bakalarské prace,

- student bude umét aplikovat své teoretické poznatky do praktické ¢asti bakalarské prace.

Cile predméti Bakalaisky seminaf 1 a ll:

Seznameni studentl s postupy vypracovani bakalarské prace, vypracovani literdrni reSerSe
Ceské a zahranicni literatury souvisejici s tématem bakalarské prace, vypracovani teoretické
Casti, praktické ¢asti a findlni verze bakalarské prace. Upevnéni a rozsifeni védomosti a
dovednosti ziskanych studiem na zakladé prace studenta na pracovisti s odpovidajicim
zaméreni oboru.

Ziskané znalosti:

- student bude umét charakterizovat zakladni kroky postupu tvorby své bakalarské prace,

- student bude umét zpracovat resersi ¢eské a zahranicni literatury.

- student bude umét formulovat diléi vysledky své bakalarské prace.

Ziskané dovednosti:

- student bude umét vyuzit svych znalosti k sepsani teoretické ¢asti bakalarské prace,

- student bude umét aplikovat své teoretické poznatky do praktické ¢asti bakalafské prace,

- student bude umét vyuzit svych znalosti k sepsani praktické ¢asti bakalarské prace a jeji
finalizaci,

- student bude umét prezentovat a obhjjit vysledky své bakalarské prace.



Cile predmétu Diplomové praktikum:

Seznameni studentl s moznymi tématy diplomovych praci, volba tématu diplomové prace,
formulace cile a struktury diplomové prace. Upevnéni a rozsSiteni védomosti a dovednosti
ziskanych studiem na zakladé prace studenta na pracovisti odpovidajicim zaméreni oboru.
Ziskané znalosti:

- student bude umét charakterizovat zakladni kroky postupu tvorby své diplomové prace,

- student bude umét formulovat hlavni cil a strukturu své diplomové prace.

Ziskané dovednosti:

- student bude umét vyuzit svych znalosti k sepsani diplomové prace,

- student bude umét aplikovat své teoretické poznatky do praktické ¢asti diplomové prace.

Cile predméta Diplomovy seminafr |, Diplomovy seminafr Il:

Seznameni studentl s postupy vypracovani diplomové prace, vypracovani literarni reserse
Ceské a zahranicni literatury souvisejici s tématem diplomové prace, vypracovani teoretické
Casti, praktické ¢asti a finalni verze diplomové prace. Upevnéni a rozsifeni védomosti a
dovednosti ziskanych studiem na zakladé prace studenta na pracovisti s odpovidajicim
zaméreni oboru.

Ziskané znalosti:

- student bude umét charakterizovat zédkladni kroky postupu tvorby své diplomové prace,

- student bude umét zpracovat resersi ¢eské a zahranicni literatury.

- student bude umét formulovat dil¢i vysledky své diplomové prace.

Ziskané dovednosti:

- student bude umeét vyuzit svych znalosti k sepsani teoretické ¢asti diplomové prace,

- student bude umét aplikovat své teoretické poznatky do praktické ¢asti diplomové prace,

- student bude umét vyuzit svych znalosti k sepsani praktické ¢asti diplomové prace a jeji
finalizaci,

- student bude umét prezentovat a obhdjit vysledky své diplomové prace.

Pro koho jsou predméty urceny

Pfedméty jsou zarazeny do bakaldfského a navazujiciho magisterského studia oboru
Ekonomika a management v prdmyslu studijniho programu Ekonomika a fizeni primyslovych
systém, ale opory muUZe vyuZit i zajemce z kteréhokoliv jiného oboru, pokud chce ziskat
zakladni znalosti a dovednosti k sepsani zavérecnych praci.

Studijni opora se déli na ¢asti, kapitoly, které odpovidaji logickému déleni studované
latky, ale nejsou stejné obsahlé. Pfedpokladana doba ke studiu kapitoly se mUze vyrazné lisit,
proto jsou velké kapitoly déleny dale na ¢islované podkapitoly a tém odpovidd niZe popsand
struktura.

Zptisob komunikace s vyucujicim

Nutnou soucasti pro absolvovani predmétl je Uspésné vypracovani prislusnych ¢asti
bakalarské i diplomové prace dle popsanych cili jednotlivych pfedmét(i. Dalsi pozadavky
budou blize specifikovany individualné vyucujicim na zadatku vyuky daného predmétu.
V pfipadé potreby je moino vyulujici kontaktovat na jejich e-mailové adrese, kterou lze
ziskat z kontaktd na www strankach VSB-TUO www.vsb.cz.

Uspésné a ptijemné studium Vam preje prof. Ing. Radim Lenort, Ph.D.


http://www.vsb.cz/
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1 ZAKLADNI POZADAVKY NA ZAVERECNE PRACE

Zavérecnou praci je bakalarskd prace, ktera je soucasti ukonceni vzdélavaciho procesu na
bakalarském studiu nebo prace diplomovd, kterou je zakonéeno navazujici magisterské
studium.

Zavérecnou praci student prokazuje, Zze je schopen resit a Ustné a pisemné prezentovat
zadany problém a obhdjit své vlastni nazory a pristupy k reseni. Zavére¢na prace maze mit
charakter studie problému z praxe nebo studie vybraného teoretického problému. V pfipadé
studie teoretického problému musi prace zahrnovat rozbor relevantni aktudlni odborné
literatury a kritické zhodnoceni ziskanych poznatkt, které bude provedeno v samostatné
kapitole. Studie problému z praxe musi zahrnovat reSersSi aktualni literatury, analyzu
soucasného stavu a konkrétni navrhy na feSeni zadaného problému.

Diplomova prace se lisi od bakalarské prace charakterem zadanych problémU a rozsahem a
hloubkou jejich zpracovani. Diplomova prace musi zahrnovat nejen analyzu a navrhy feseni
zadaného problému, ale rovnéz vyhodnoceni jednotlivych navrht (zpravidla ekonomické).

Logicka struktura

Prace musi mit logickou strukturu. Poradi a obsah jednotlivych kapitol musi byt vytvoreno na
zakladé jediné ustfedni myslenky, kterou je dosazeni cile zavérecné prace. Obsah prace musi
byt v souladu se zadanim a cili prace. Stejné tak obsah kapitol musi odpovidat jejich nazvim,
jednotlivé kapitoly museji byt vzajemné logicky provazany. Prace nemlze odbihat od
tématu, v textu by se nemély urcité ¢asti vyskytovat opakované.

Vlastni pFinos

Student musi prokazat dobrou znalost feSeného tématu vybérem vhodné a aktudlni
literatury a zpUsobu feSeni. Prace musi zahrnovat dostatec¢nou literarni reSerSi a vlastni
nazory, hodnoceni a vystupy studenta. V praci musi byt jednoznacné oddéleno a vymezeno,
co je vysledkem prace studenta a co student prebira z jinych zdroj(i. Teoreticka a prakticka
¢ast prace museji byt vyvazené (teoreticka ¢ast nemuUze vyrazné prevySovat ¢ast praktickou).

Terminologie

V praci pouzivané odborné pojmy musi byt jednoznacné definovany a vysvétleny. Odborna
terminologie musi byt v praci sjednocena a jeji pouzivani musi byt pfisné dodrzovano.
Castym problémem je pouzivani odlisné terminologie jednotlivych odbornikl v réiznych
Castech prace. Prace nemuze zahrnovat slangové vyrazy.

Jazykové a stylistické poZadavky

Prace musi byt psdna strohym odbornym jazykem, tj. v kratkych vétach bez nepotfebnych
obratl, synonym a kvétnatosti. Na druhé strané by nemél text pUsobit heslovité. Prace se



piSe ve treti osobé (napf. bylo provedeno), nikoli v prvni (proved! jsem). Vyjadiovani musi
byt jasné, jednoznaéné a srozumitelné, s dobrou stylistickou Urovni. V textu se nemohou
vyskytovat gramatické chyby nebo preklepy.

Formdini dprava

K sepsani prace je nutné pouzit Sablonu zavérecné prace, umisténou v LMS. Prace musi mit
dobrou formalni Upravu. Nova kapitola zacina na dalsi strance (netyka se podkapitol). Text
musi byt prehledny s vhodné volenou velikosti odstavcl. Kazdy odstavec by mél vyjadrovat
novou myslenku. Celd prace by méla pouzivat jednotny graficky format textu, nadpisut,
odrazek, ¢islovani, obrazka a tabulek.

Plagidtorstvi

Podle normy CSN ISO 5127-2003 Informace a dokumentace — Slovnik je plagiatorstvi
definovano jako , Predstaveni dusevniho dila jiného autora puj¢eného nebo napodobeného v
celku nebo z ¢asti, jako svého vlastniho”. Za plagiatorstvi bude povazovano zejména:

e koupeni nebo stazeni volné dostupné prace a jeji vydavani za vlastni,

e uvedeni cizich myslenek svymi slovy nebo doslovné opsani ciziho textu bez citovani
pavodniho zdroje,

e prebrani kompilace jiného autora (nebo jeji ¢asti) a jeji vydavani za vlastni,

e poufZiti jednoho hlavniho zdroje misto kompilace pasazi vice zdrojd,

e skenovana schémata a tabulky, i presto, Ze budou citovany zdroje,

e sestavenitextu z doslovnych pasazi vice zdrojli (v tomto pripadé nejde o kompilaci),

e necitovani vsech pouzitych zdroja,

e necitovani vlastni bakaldrské prace, pokud diplomova priace obsahuje jeji pasaze
(autoplagiat).

Za plagiatorstvi neni ozna¢ovana kompilace nebo parafraze:

1. Kompilace je text vznikly sloZzenim myslenek a zavérd sebranych z vice jinych
pavodnich textl, ne vsak kopirovdni celych doslovnych pasdzi textu. Kompilace
neobsahuje zadny novy tvaréi poznatek k tématu, neni vysledkem vyzkumné Cinnosti
autora, je pouze sloZzenim jiz zndmych a publikovanych faktd a podava uceleny
pohled na danou problematiku. PouZité zdroje se radné cituji, vysledna prace je
prezentovana jako kompilace, nevydava se za original, jinak by kompildt porusoval
prava autor( a stal by se plagiatem.

2. Parafraze je vyjadreni obsahu plvodniho dila jinou formou (v pfipadé textu se jedna
o poutziti jinych slov). Pfebiraji se pouze plvodni zakladni myslenky autora, formuluji
se vlastnim zplsobem a stylem, vlastnimi slovy a radné se cituiji.

Zavérecné prace jsou automaticky po jejich nahrani do systému Edison zasilany do systému
pro odhalovani plagiatd Theses (vyvinutého na Masarykové Univerzité v Brné). Systém
provede softwarové porovnani dokumentl na principu podobnosti textu a vyhodnoti jak
celkovou podobnost se vSsemi nalezenymi dokumenty (souhrnné procento podobnosti), tak



podobnost s jednotlivymi nalezenymi dokumenty (procento shody s konkrétnim
dokumentem). V pfipadé, Ze bude celkova podobnost vétsi nez 15 %, provede garant oboru
s vedoucim prdce kontrolu prace a rozhodne, zda se jedna o plagiat ¢i nikoli. Pokud bude
prace oznacena za plagiat, nebude pfipusténa k obhajobé.
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STRUKTURA PRACE

Zavérecna prace ma nasledujici strukturu:

a)

b)

f)

g)

Zadani zavérecné prace, které student obdrzi na sekretariatu katedry. Toto zadani slouzi
soucasné jako titulni strana prace, tj. Zadna jina titulni strana se jiz do prace nevklada.

Zasady pro vypracovani zavérecné prace, které jsou dostupné na internetovych strankach
fakulty nebo katedry. Do prace je nutné vlozit aktualni zdsady, nikoli zasady platné pro
predchozi akademicky rok.

Prohlaseni a mistoprisezné prohlaseni vlastnoru¢né podepsané studentem s uvedenim
data odevzdani zavérecné prace. Dokument je opét dostupny na internetovych strankach
fakulty nebo katedry.

V pfipadé, Ze je zavérecna prace rfesena v konkrétnim podniku, musi byt do prace zarazen
souhlas spolupracujici organizace se zverejnénim zavérecné prace.

Abstrakt a klicova slova cesky a anglicky. Abstrakt zahrnuje struény vytah zdvérecné
prace, zejména predmeét a cil prace, pouzité metody a vysledky prace. Maximalni pocet
klicovych slov je pét. Klicova slova se oddéluji stredniky.

Obsah zavérecné prace, ktery zahrnuje nazvy vSech ocislovanych kapitol a podkapitol,
odkaz na seznam poutzité literatury, seznam zkratek a pfilohy s uvedenim pfislusnych
stran. Cislovani by mélo za¢inat od tvodu.

Textova Cast prace, ktera zahrnuje nasledujici kapitoly:
A. Studie problému z praxe:
1. Uvod - k zakladnim Gkol&im tvodu patii:

e uvést vyznam a aktualnost feSeni zvoleného tématu,

e vymezit predmét a cile prace — prace by méla mit hlavni cil (v praci je
nutné primo uvést: ,Hlavnim cilem prace je ...“), ktery je dale uptesnén
diléimi cili,

e prezentovat motivaci vybéru daného tématu,

e urcit zplsob reSeni prace, pouzité metody a zdroje,

e popsat strukturu prace.

2. Ekonomicko-technicka charakteristika podniku, ve kterém je studie provadéna
— kapitola zahrnuje zejména predmét podnikani (ne vSak v podobé vypisu
z obchodniho rejstfiku) a vyrobni program, vyrobni zdkladnu a pouzivané
technologie, zdkazniky a trhy, organizacni strukturu, hospodareni spoleénosti.
Naopak nemuzZe zahrnovat informace reklamniho charakteru (napf. logo,



proklamace predstavitelll podniku). Mezi hlavni zdroje informaci by méla
patfit vyroéni zprava.

3. Teoreticka vychodiska feSené problematiky — zpravidla 1 az 2 kapitoly
popisujici SirSi souvislosti a rozbor dosavadnich poznatk(l feSeného tématu,
zpracovany na zakladé reSerSe aktudlni odborné literatury, ceské a zahranicni.
V pfipadé, Ze budou v praktické casti pouzivany konkrétni metody, musi byt
soucasti uvedené kapitoly jejich charakteristika. Teoreticka ¢ast nemuze
zahrnovat témata, kterd nejsou v souladu s cili prace a jeji praktickou ¢asti. Na
druhou stranu se teoretickd ¢ast nemuze prolinat s ¢asti praktickou (tyto ¢asti
musi byt v oddélenych kapitolach).

4. Analyza soucasného stavu feSeni problému v daném podniku — zahrnuje
prehled moznych pfistupd k reSeni, volbu a aplikaci metodiky reSeni,
zpracovani a vyhodnoceni vysledkd a navrhy na zlepSeni soucasného stavu.

5. Hodnoceni navrhi — diplomova prace navic zahrnuje vyhodnoceni (zejména
ekonomické) ndavrhl na zlepSeni soucasného stavu (pfinosy, vyhody a
nevyhody, omezeni a rizika).

6. Zavér — shrnuje hlavni vysledky prace z hlediska cild vytyéenych v Uvodu
(nemUze tedy obsahovat vysledky, ke kterym autor jiz dfive v praci nedospél),
komentuje dlvody dosaZeni téchto vysledkd a doporucuje dalSi moznosti a
sméry rozvoje fesené problematiky.

B. Studie teoretického problému:
1. Uvod - viz studie problému z praxe.

2. Charakteristika problematiky v SirSich souvislostech zpracovand na zakladé
literarni reSerse.

3. Prizkum soucasného stavu — zahrnuje vyvoj feSeného tématu, hlavni nazory
v literature, vymezeni zdkladnich oblasti k feSeni opét na zdkladé literarni
reSerSe. Tato ¢ast musi zahrnovat nejnovéjsi poznatky, které lze zpravidla
ziskat resersi ¢lank( v odbornych ¢asopisech, zejména pak zahranicnich.

4. Kritické zhodnoceni ziskanych poznatkl — obsahuje shrnuti poznatkd,
vyjadreni vlastnich nazor(i a hodnoceni feSeného tématu (pfinosy, vyhody,
nevyhody, omezeni a rizika).

5. Zavér —viz studie problému z praxe.

h) Seznam pouZité literatury — bakaldrskd prace musi obsahovat alespori 10 literarnich
odkazl na aktudlni publikacni zdroje, z toho nejméné 3 v nékterém ze svétovych jazyku.
Diplomové prace pak 15 odkazl a z toho nejméné 5 cizojazyCnych. V seznamu musi
prevaZzovat aktualni literatura (do cca 5 let zpétné), coz nevylucuje pouziti starSich,



odborniky stale uznavanych, literarnich zdroj(. Citaci literatury je nutno uvadét v souladu
s normou CSN SO 690. Zdroje jsou citovany v poradi, v jakém se vyskytuji v textu prace.
Na publikace uvedené v seznamu musi byt vZzdy uveden minimalné jeden odkaz v textu
zavérecné prace.

i) Seznam zkratek — seznam zkratek se uvadi pouze v pfipadé, zZe se v praci vyskytuje vétsi
mnozstvi zkratek (v opaéném pripadé postaci jejich vysvétleni v textu). Do seznamu se
neuvadéji vSseobecné zndmé zkratky (napft. atd., aj., str., km, K¢).

j) Prilohy — kazda pfiloha zacind na nové strané, musi byt oznacena Cislem a ndzvem a
v textu prace na ni musi byt uveden odkaz. Do pfiloh se umistuji rozsahlé ¢asti textu,
jejichz zarazeni do hlavni textové casti by narusilo logickou linii nebo srozumitelnost
prace. Prikladem mohou byt soubory vstupnich dat, specidlni vypocty, rozsahla schémata
nebo ilustracni material.

Dalsi seznamy (seznam tabulek, obrazkd nebo rejstfik pojmU) nejsou pozadovany.
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3 DOSTUPNE ZDROJE LITERATURY

Vramci prizkumu soucasného stavu (pripravy teoretické casti prace) je moziné vyuzit
sluzeb Ustfedni knihovny VSB-TU Ostrava (http://knihovna.vsb.cz/). Kromé tradi€nich
tisSténych informacnich zdrojl, jde zejména o nasledujici elektronické informacni databaze:
(https://knihovna.vsb.cz/cs/katalogy/ezdroje/databaze/):

1. PInotextové elektronické knihy a to zejména z databdze Knovel.
2. Elektronické databaze ¢lankd, zejména:

e Proquest,

e ScienceDirect,

e SpringerLink.

Obdobné sluzby nabizi Moravskoslezska védecka knihovna v Ostravé (http://www.svkos.cz/).

Vybrané ¢asti odbornych knih lze bezplatné prohlizet na stankach internetového prohlizece
Google v sekci Knihy: https://books.google.cz/.
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4 REDAKCNI A TYPOGRAFICKE POZADAVKY

Nasledujici ¢ast se pokousi reagovat na nejcastéjsSi chyby, vyskytujici se v zavérecnych
pracich. Radu z nich je mozné eliminovat pouzitim zavazné $ablony pro psani zavére¢nych
praci, umisténé v LMS.

Text

Bakalarska prace je zpracovdna v rozsahu minimadlné 25. Katedra doporucuje nepresahnout
35 stran (v€etné obsahu a pouZité literatury, ale bez uvodnich listd a pfiloh). Diplomova
prace pak v rozsahu minimalné 45, doporu¢eny maximalni pocet je 55 stran. Tisk je provadén
vzdy pouze na jednu stranu bilého nelesklého listu papiru formatu A4. Doporucend Uprava
zavérecné prdce je nasleduijici:

e pismo: Times New Roman,

o velikost: 12 b,

e fadkovani: 1,5,

e okraje: horni, dolni—2,5cm, levy — 3 cm, pravy — 2 cm,
e zarovnani textu: do bloku.

Kapitoly a podkapitoly

Hlavni kapitoly se zpravidla ¢leni na podkapitoly. V Uvodu kapitoly, pripadné podkapitoly by
mél byt charakterizovan jeji obsah. V ptipadé, Ze se kapitola ¢leni na podkapitoly, musi mit
kapitola minimalné dvé podkapitoly, které budou svym rozsahem srovnatelné. Naopak by
neméla zahrnovat pfili§ velky pocet velmi kratkych podkapitol. Cislovani kapitol je
doporuceno maximalné do treti Urovné nasledujicim zplsobem:

1 Kapitola
1.1 Podkapitola
1.1.1 Dil¢i podkapitola

Psani nazvi spolecnosti

V zavérecné prdci je nutné psat ndzvy spolecnosti presné podle obchodniho rejstriku
(www.justice.cz). Napfiklad spravné je TRINECKE ZELEZARNY, a. s. a nikoli Tfinecké Zelezarny
a.s. nebo BONATRANS GROUP a.s. a nikoli Bonatrans Group, a. s. Oficidalni nazev postaci
uvést jednou a nasledné vyuZivat vlastni oznaéeni, napt. formou zkratky TZ. V tomto p¥ipadé
se za oficialni nazev umisti text: (dale jen TZ).

Seznamy
Kazdému cislovanému seznamu nebo seznamu s odrazkami musi pfedchazet uvadéjici véta

zakoncéena dvojteckou. V pripadé, Ze jde o jednoduchy seznam (kratky text), zadind vycet
malym pismenem a kon¢i ¢arkou, pouze posledni odrazka nebo &islo je ukonéeno teckou:
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e odrazka1l,
e odrazka 2,
e odrazka 3.

U vétnych celkl (naptiklad delsi véta nebo odstavec) se zacina velkym pismenem a konci
teckou:

e Qdstavec 1.
e Qdstavec 2.
e Qdstavec 3.

Obrazky a tabulky

Za obrazky se povazuji schémata, fotografie a grafy (i graf je v textu oznacovan jako obrazek,
nikoli graf). Obrazky nemohou byt skenovany, je nutné je prekreslit tak, aby mély vSechny
jednotny format. Kazdy obrazek nebo tabulka musi mit své Cislo (obrazky a tabulky jsou
Cislovany zvlast), nazev a pripadné odkaz na zdroj literatury (oznaceny Cislem v hranaté
zavorce). Pokud jde o vlastni obrazek nebo tabulku, zdroj se neuvadi. Nazev obrazku se pisSe
pod obrazek ve formdatu Obr. 1 Nazev obrdzku [1] (viz Obr. 1). V pfipadé, Ze je obrazek
obsahové upraven autorem (nikoli pouze preformatovan), piSe se ndzev obrazku takto:
Obr. 1 Nazev obrdazku (upraveno dle [1]). Obdobné to plati pro tabulky.

Prevzaty
Obrazek

Obr. 1 Nazev obrazku [1]
Nazev tabulky se piSe nad tabulku formou Tab. 1 Nazev tabulky [1] (viz Tab. 1).

Tab. 1 Nazev tabulky [1]

Prevzata tabulka

Odkazy na obrazky, tabulky a pFilohy

Na kazdy obrazek, tabulku a pfilohu musi byt v textu uveden odkaz s vhodnym komentarem.
Odkazy mohou mit dvoji podobu:

1. Formou uvadéjici véty — napf. Na obrazku 1 je uvedeno..., V tabulce 1 Ize nalézt...,

vV
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2. Odkazem v zavorce za pfislusnym komentafem — (viz Obr. 1), (viz Tab. 1), (viz Pfiloha
1).

Odkazy na pouiitou literaturu

U textu, ktery je prebiran z cizich zdrojt, musi byt uveden jejich pramen ve formé odkazu na
pouZzitou literaturu. Odkazy maji formu Cisla v hranaté zavorce (neuvadéji se zadné jiné dalsi
Udaje — napt. autor, rok nebo strana).

Odkazy by mély byt v praci uvadény v rozumné mire. Je nutné se vyhnout extrém(m, kdy je
odkaz na literaturu za kazdym odstavcem, celou kapitolou ¢i nadpisem, nebo naopak chybi
odkazy na dulezité zdroje informaci. Citovat se musi doslovné prebirany text (napf. definice,
klasifikace pojmu), obrazky, tabulky, data a Ciselné udaje (napf. vysledky odbornych studii),
ale i prevzaté myslenky, ndpady, ndzory nebo vysledky prace, vietné vlastnich, jiz
publikovanych praci (napf. bakalarské prace).

Naopak citovat neni nutné vSeobecné zndamé informace, které jsou povazovany za zaklad
daného oboru (vSeobecného vzdélani). Jde o takové informace, které jsou obecné znamé,
nezpochybnitelné, popripadé snadno ovéritelné ve vSeobecnych publikacich (encyklopedie
nebo zakladni ucebnice). V ekonomickém a manazerském prostredi jsou to takové Udaje a
vyrazy, které jsou béiné uZivany a které tvofi zakladni terminologicky a znalostni ramec
tohoto oboru. Prikladem muZe byt konstatovani, Ze rozvaha a vykaz zisku a ztraty jsou
povinnou soucasti Ucetni zavérky v Ceské republice nebo, e management Ize ¢lenit na
strategicky, takticky a operativni.

Odkazy se uvadéji bezprostredné za citovanym textem: napfr. Definice je jednoznacné urceni
vyznamu néjakého pojmu [1]. Ddle plati, Ze se nepisSi za konec odstavce, ale zpravidla
dovnitf, jako soucast véty, vyjadfujici klicovou myslenku odstavce. V ptipadé, Ze je odkaz
uvadén na vétsi pocet zdroj(, Ize doporucit oddélené citovani: [1], [2]. Pokud je poukazovano
na prevzatou klasifikaci, pak se odkaz uvadi na konci uvadéjici véty pred dvojteckou:

Klasifikace pojm( do skupin [1]:

e skupinal,
e skupina 2.

Uvddéni jmen citovanych autorii

V pfipadé, Ze je v textu uvadéno jméno odbornika, jehozZ dilo je v textu citovano, uvadi se
pouze jeho pfijmeni. Neuvadi se tedy ani tituly, ani inicidly kfestniho jména.

Vypocty, vzorce a proménné

VSechny vypocty musi byt prehledné usporadany tak, aby byl kazdy odbornik schopen ovéfrit
jejich spravnost.
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Matematické vzorce museji byt &islovany. Cislo se uvadi v kulatych zavorkach a je zarovnano
doprava. Vsechny proménné uvedené ve vzorci museji byt pod nim vysvétleny. Proménné
museji byt vidy kurzivou a to nejen v legendé vzorce, ale i v textu. Vyjimkou jsou maticové
vzorce, kde se pouziva tuéné pismo. Priklad zapisu vzorce:

.13
x—ngxi (1)

X — aritmeticky primér proménné X
X; — 1-td hodnota proménné X

N — pocet hodnot

i=12...n

Pfi vypoctech je pak mozné se na pfislusné vzorce odkdazat napr. takto: K vypoctu je pouzit
vzorec (1). ,Slovné vyjadiené” vzorce neni nutné Cislovat.

Cisla a jednotky

Desetinnd cast Cisla je oddélena desetinnou ¢arkou, nikoli teckou. U vicecifernych Cisel se
Cislo ¢leni do skupin po trech cislicich s mezerou (nikoli teckou). Ptiklady chybného zapisu:
1000.5 / 1,000.5 / 1000,5. Spravné je: 1 000,5.

V préaci se mohou pouzivat pouze jednotky ze soustavy Sl. Jednotky jsou oddéleny mezerou.
Ptiklady spradvného zdpisu: 5 m/s nebo 5 m-s* (v préci se viak musi vyskytovat pouze jedna,
autorem predem zvolen3, varianta tohoto zapisu), 25 °C. Jednotky nejsou oddéleny mezerou
pouze v pripadé, Ze Cislo a jednotka vystupuji v pozici pfidavného jména: 10% rlst
(desetiprocentni rlst), ale 10 % (deset procent). V zahlavi tabulek se jednotky uvadéji
v hranatych zdvorkach.

Interpunkce

Interpunkéni znaménka (tecka, carka, otaznik, vykficnik atd.) pfiléhaji bez mezery
k pfedchozimu slovu a za sebou maji mezeru. Priklady chybnych zapisU: tak,aby / tak , aby /
tak ,aby / ( odkaz) / ( odkaz ). Spravny zapis: tak, aby / (odkaz).

Pokud se na konci véty objevi tecka z pfedchazejici zkratky, tecka na konci véty (druha tecka)

se jiz nepise: spravné je atd. a nikoli atd.. Dale je nutné pripomenout, Ze ,viz“ neni zkratka,
ale rozkazovaci zplsob slovesa vidét. Proto se za nim tecka nepise.
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5 ZASADY CITOVANI LITERATURY V SEZNAMU
POUZITE LITERATURY

Citace je nutno uvadét podle normy ISO 690. V souladu s touto normou lze doporudit pro
nejcastéjsi literarni zdroje nasledujici zplsob citovani (Udaje o vydani a ISBN jsou dle normy
nepovinné, proto je neni nutné uvadét):

1. Knihy a monografické publikace:
JANIK, Ivo, Radim LENORT a Pavla MACUROVA. MozZnosti metod umélé inteligence
v logistickém rizeni soucasného prumyslového podniku. Ostrava: Vysoka Skola banska -
Technicka univerzita Ostrava, 2004.
LENORT, Radim. Production Logistics Concepts and Systems: Potential for Use in
Metallurgical and Waste Processing Companies. Krakow: AGH University of Science and
Technology Press, 2010.

2. Clanky v ¢asopisech:

LENORT, Radim a Leo TVRDON. Methodology for Application of Dynamic Simulation in
Metallurgical Processes. Hutnické Listy. 2010, 63 (6), 164-167.

3. Elektronické zdroje:

BANABIC, Dorel. Advanced Methods in Material Forming [online]. Springer, 2007 [cit.
13.6.2011]. Dostupné z: http://lib.myilibrary.com?ID=86355

Vyroéni zprdva 2011 [online]. TRINECKE ZELEZARNY — MORAVIA STEEL, ©2012. Posledni
zména 26.04.2013 [cit. 28.4.2013]. Dostupné z:
http://www.trz.cz/web/trzocel.nsf/link/financni informace cz#fvyrocky

Ke spravnému uvadéni citaci dle normy ISO 690 lze doporucit generdtor citaci na
www.citace.com, kde lze kromé vytvoreni konkrétni citace vyhledat citaci jiz existujici publikace.
Dale je moZné vyuZit citacni manazer www.citacepro.com, kde je mozné si stdhnout citacni
doplnék pro MS Word. Pro prihlaseni se pouzivd Gcet VSB — TU Ostrava.

V seznamu literatury jsou zdroje citovany v poradi, v jakém se vyskytuji v textu prace.
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6 PRACE S CITLIVYMI UDAIJI

V pripadé, Ze prace obsahuje citlivd data, kterad si organizace preje utajit, je nutné zplsob
utajeni dohodnout v rdmci vzajemného jedndni organizace a vedouciho katedry. V zdsadé
existuji tfi moznosti, které Ize organizacim nabidnout:

1. Vpraci nebude uvadéno obchodni jméno spolecnosti, bude se hovofit napf. o
spole¢nosti ABC. Obdobné nebudou uvadéna jména obchodnich partnerl nebo
produktl spolecnosti.

2. Citliva data budou pozménéna tak, aby nedoslo k naruseni zajm( organizace. Na
druhé strané musi Uprava umoznit studentovi prokdzat a obhdjit zplsob feseni
zadaného problému (napf. aby byla zachovana logika vypoltu na pozménénych
datech). Vtomto pfipadé se vpraci uvede, Ze vzhledem kcitlivosti dat byla
provedena jejich Uprava.

3. Ve vyjimecnych pripadech se mlzZe uplatnit ustanoveni Zakona o vysokych skolach, §
47b, odstavce 4:

Vysokd skola miZe odlozZit zverejnéni bakaldrské, diplomové, disertacni a rigorézni
prdce nebo jejich ¢dsti, a to po dobu trvdni prekazky pro zverejnéni, nejdéle vsak na
dobu 3 let. Informace o odlozZeni zvefejnéni musi byt spolu s odtivodnénim zverejnéna
na stejném misté, kde jsou zverejriovany bakaldrské, diplomové, disertacni a rigorozni
prdce. Vysokad skola zasle bez zbytecného odkladu po obhdjeni bakaldrské, diplomove,
disertacni a rigordzni prdce, jiZ se tykd odklad zverejnéni podle véty prvni, jeden vytisk
prdce k uchovdni ministerstvu.

Prekazkou ke zverejnéni je dle uvedeného zdkona:

Napriklad zdkon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o prdavech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zdkonu (autorsky zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpist, zdkon ¢. 412/2005 Sh., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, § 504, 2976 a 2985 obcanského zdkoniku.

V praxi pujde napft. o vysledky (vynalezy a jedinecna technicka reSeni), u kterych je
podana patentovd prihlaska nebo prihlaska uzitného nebo primyslového vzoru u
Utadu prdmyslového vlastnictvi a éeka se na ukonéeni fizeni o pfihlasce.

Upozornéni: V praci nesméji byt pouZita jakdkoli data z podnik(, ke kterym nemd student
oficialni svoleni v podobé podepsaného a razitkem stvrzeného Navrhu zavérecné prace nebo
jiného oficialniho dokumentu. A to ani v pfipadé, Ze bude vyuzZit jakykoli z vySe uvedenych
zpUsobU utajeni citlivych dat. MoZné je naopak vyuZivat data oficidlné zverejnéna spolecnosti
(napf. v obchodnim rejstfiku nebo na internetovych strankdch spole¢nosti) nebo data z jiz
obhajenych zavérecnych praci (i z jinych vysokych Skol). Zde je vSak vidy nutné v praci uvést
zdroj v podobé citace literatury.
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7 ODEVZDANI ZAVERECNE PRACE

ZavéreCnou praci student odevzdd vzadaném terminu v jednom kniharsky svazaném
vyhotoveni (v pevnych deskach) na sekretaridtu katedry (CD se nepozaduje) a jednou
v krouzkové nebo podobné vazbé. Vzhled vnéjsich desek je uveden v pfiloze 1. Na hrbetu
zavérecné prace bude umistén titul, pfijmeni a jméno studenta a rok odevzdani. Ve vytisku
musi byt origindl zadani zdvérecné prace. Prohldseni a mistopfisezné prohlaseni musi byt
vlastnoruc¢né podepsano a datovano.

Ke stejnému datu musi byt prace vloZena v elektronické podobé do IS Edison. Nazev souboru
odpovida nazvu prace bez diakritiky. Kromé prace musi byt do systému vlozeny abstrakt a
klicova slova v ¢estiné a anglictiné. Elektronicka verze prace musi byt zcela totozna s tiSténou
verzi a musi byt uloZena ve formatu pdf/A (nikoli pouze pdf). Origindl zadani, zasady
vypracovani a datované a podepsané prohlaseni je nutné naskenovat a vlozZit do zavérecné
prace tak, aby nedoslo k jejimu precislovani. Detailni ndavod pro pfipravu elektronické verze a
jeji  vlozeni do  systému Edison je uveden na strankach katedry
(https://www.fmt.vsb.cz/634/cs/studium/podklady-pro-studenty/), soubor Vkladani
zavérecénych praci do IS EDISON ve formatu pdf/A a Jak prevést soubory z MS Office do
formatu pdf/A).

Mezi Casté chyby pfi vkladani praci do IS Edison patfi:

e klicova slova nejsou oddélena stredniky (pozadavek uveden pfimo na strance pro
vkladani zavérecné prace),

e nazev vklddaného souboru neni ndzvem prace (prace je napt. uklddana pod jménem
autora),

e v praci chybi oskenovany podpis a datum na prohlaseni a mistopfisezném prohlaseni,

e soubor neni uloZen jako PDF/A,

e po prevedeni do formatu PDF/A dojde k posunuti textu nebo ,.zacernéni” nékterych
obrazku a student to neopravi,

e jako soubor s prilohami jsou do systému vloZeny pfilohy svazané do téla prace (zvlast
se ukladaji pouze volné lozené prilohy).
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PRILOHA 1

Vysoka Skola banska — Technicka univerzita Ostrava
Fakulta materialové-technologicka
Katedra ekonomiky a managementu v priumyslu

DIPLOMOVA PRACE

Rok Titul, yjméno a piijmeni
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